Eesti Vabariigi Riigikohus

TEENISTUJA AMETIJUHEND

Ametikoht Nounik

Struktuuritiksus Tsiviilkolleegium

Ametisse nimetamine Esimees

Vahetu juht Tsiviilasjade menetlusse votmist korraldav kohtunik

Alluvad -

Asendatavad Tsiviilkolleegiumi ndunikud

Asendajad Tsiviilkolleegiumi ndunikud

Ametikoha pdhieesmark Menetluslubade andmise otsustamise ja kohtuasjade
labivaatamiseks ettevalmistamine ning kohtulahendite
ettevalmistamine.

Teenistusiilesanded Tulemused

1. Tsiviilasjades laekuvate e kohtulahendite projektid ning nende ettevalmistamisel ja

menetlustaotluste ja menetlusse menetlustaotluste ldbivaatamisel antavad arvamused ja

voetud kohtuasjade tehtavad ettepanekud on liabimoéeldud ja pohjendatud ning

labivaatamiseks koostatud tuginedes asjas olulisele normatiivmaterjalile ja

ettevalmistamine ning kirjandusele

lahendamisel osalemine e kohtulahendite projektid, arvamused ja ettepanekud on

korrektselt vormistatud ja esitatud tahtaegselt ning neis
toodud andmed kontrollitud

e t00s kasutatav digusterminoloogia on tihtlane ja
asjakohane, vajadusel on terminoloogia tdpsustamiseks voi
muutmiseks tehtud ettepanekud

2. Menetluses olevate ¢ kolleegiumi liikmed on teadlikud olulistest arengutest ja

tsiviilasjade lahendamisega aktuaalsetest teemadest valdkonnas

seotud olulise teabe kogumine ja | o kolleegiumi liikmete késutuses on t6oks vajalik

analtitisimine teabematerjal ning nad on teadlikud selle kasutamise
vdimalustest

¢ Riigikohtu lahenditest ja kohtustatistikast tsiviilasjades on
olemas tilevaade ning tdhtaegselt on esitatud andmete
analuitisile tuginevad kokkuvotted ja aruanded

3. Kirja projektide jm ¢ dokumendid on koostatud korrektselt, labimoeldult ja
tsiviilkolleegiumi tood esitatud tdhtaegselt

puudutavate dokumentide

koostamine

4. Muude tilesannete ja e {ilesanded ja korraldused on korrektselt ja digeaegselt
korralduste tditmine taidetud

Oigused

Teenistujal on digus:
e tdita teenistuskohustusi kaugtoo vormis
e saada teenistustilesannete tditmiseks vajalikke andmeid, dokumente ja teavet
¢ saada teenistustilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust
e saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke toovahendeid, kontoritehnikat ja tehnilist
abi nende kasutamisel
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teha ettepanekuid teenistuskohustuste tditmiseks vajaliku kirjanduse soetamiseks

saada ametnikele tildisel alusel mddratavaid lisatasusid, toetusi ja ergutusi

muud seadusandlusest, Riigikohtu to66d korraldavatest oOigusaktidest ning
teenistusiilesannetest tulenevad digused

Vastutus

Teenistujal on vastutus:

teenistusiilesannete noduetekohase, Oigeaegse ja korrektse tditmise eest kooskolas
kehtivate oigusaktidega, Riigikohtu sisekorda ja tookorraldust reguleerivate
dokumentidega ning kdesoleva ametijuhendiga

esitatud andmete ja koostatud dokumentide digsuse eest

teenistuskohustuste tditmiseks vastutavale hoiule usaldatud riigi vara sdilimise ning
sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise eest

teenistustilesannete tditmisel teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga info hoidmise eest
avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatud piirangute jargimise eest

Riigikohtu maine hoidmise eest enda poolt vahendatavas teabes

oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest

Eeldused teenistusse votmiseks

Nouded kodakondsusele: | e Eesti Vabariigi kodakondsus

Nouded haridusele: e akadeemiline kérgharidus digusteaduses
Nouded teadmistele ja e pohjalikud teadmised eradigusest ja tsiviilkohtumenetlusest
oskustele: e riigi pohikorda, digusstisteemi, avaliku halduse organisatsiooni ja

avalikku teenistust, kohtustisteemi ning ametikoha valdkonda
reguleerivate digusaktide tundmine

e hea eesti keele oskus ja iihe vodrkeele oskus korgtasemel erialase
sonavara valdamisega

e arvuti kasutamise oskus, sh tekstitootluse tundmine

Nouded e analiitilisus ja slisteemsus
isiksuseomadustele: ¢ kohusetunne ja korrektsus

¢ algatusvoime ja loovus uute lahenduste véljatostamiseks ja
elluviimiseks
e koostoovalmidus

Toovahendid
e arvuti koos tarkvaraga, internet; e paljundusmasin, printer;
e lauatelefon; e muu vajalik kontoritehnika.




