TEENISTUJA AMETIJUHEND

Ametikoht Analiititik (pohiseaduslikkuse jarelevalve)
Struktuuritiksus Oigusteabe- ja koolitusosakond

Ametisse nimetamine Direktor

Vahetu juht Oigusteabe- ja koolitusosakonna juhataja
Alluvad -

Asendatavad Oigusteabe- ja koolitusosakonna juhataja
Asendajad -

Ametikoha pohieesmark

Pohiseaduslikkuse  jdrelevalve  kolleegiumi  toetamine
menetluses olevate asjade lahendamisel

Teenistusiilesanded

Tulemused

1. Pohiseaduslikkuse
jarelevalve kolleegiumi
toetamine menetluses
olevate asjade
lahendamisel

e koostdos PSJV kolleegiumi ndunikega on
menetlusdokumentide projektid ette valmistatud

¢ PSJV kolleegiumi menetluses olevate asjade lahendamiseks
on digusteave analiitisitud

e PSJV kolleegiumi ndunikele on asjakohane info tdhtajaks
edastatud

2. Kohtupraktika
analtitisimine

e vilja on selgitatud analiitisimist vajavad teemad

e iga aasta on koostatud analiitisitavate teemade kohta
tooplaan ning esitatud osakonna juhatajale kinnitamiseks

¢ kohtupraktika analiiiisid on koostatud vastavalt
tooplaanile

e kohtupraktika ltihianaltitisid on koostatud kolleegiumide
(vajadusel teiste kohtute) poolt tooplaani véliselt esitatud
kiiret analiitisimist vajavatel teemadel

¢ kohtupraktika analtitisimiseks vajaliku info leidmiseks,
labitootamiseks ja tildistamiseks on peaspetsialistidele
aegsasti asjakohased tilesanded antud

3. Riigikohtu aktuaalse
praktika tilevaate
koostamine

e Riigikohtu pohiseaduslikkuse jarelevalve valdkonna
aktuaalse praktika tilevaade on koostatud vastavalt
juhendile ja edastatud avalikustamiseks

4. Analutsitulemuste
kasutamise
voimaldamine

e kohtupraktika analiiiisid ja tilevaated on edastatud
avalikustamiseks kommunikatsiooniosakonnale

¢ kohtupraktika analiitisid on tehtud kittesaadavaks
kohtunike koolituse planeerimiseks ja ldbiviimiseks

e kohtupraktika analiiliside pohjal on vajadusel ette
valmistatud materjalid edastamiseks tdidesaatvale voi
seadusandlikule voimule

e analiitisitulemuste parema kittesaadavuse tagamiseks on
avaldamiseks ette valmistatud artiklid, kogumikud,
oppevahendid jms

5. Kiisimustikele vastamine

e rahvusvahelistele ja Eesti-sisestele kiisimustikele on oma
valdkonnas koostatud asjakohased vastused ja need on
edastatud tdhtaja jooksul




6. Osakonna teenistujate e osakonna teenistujad saavad asjakohase EIK praktika
toetamine asjakohase leidmisel nou ja abi
Euroopa Inimdiguste
Kohtu (EIK) praktika
leidmisel

7. Osalemine kohtute e tehtud on ettepanekud kohtupraktika analtitisimiseks
infostisteemi vajalike ldhteandmete koosseisu ja kogumise kohta
arendamises e tehtud on ettepanekud kohtulahendite marksonade
kohtupraktika tihtsuse tagamiseks
analtitisiga seotud osas

8. Koostoo korraldamine e infovahetus komisjoni ja selle lilkmeks olevate
Veneetsia Komisjoni pohiseaduslike institutsioonidega toimib torgete ja
ning selle liikmeks viivitusteta
olevate pohiseaduslike
institutsioonidega
pohiseaduslikkuse
jdrelevalve alastes
kiisimustes

9. Muude tilesannete ja e iilesanded ja korraldused on Gigel ajal ja korrektselt
korralduste tditmine taidetud

Oigused

Teenistujal on digus:

kooskolastatult osakonna juhatajaga tdita teenistuskohustusi osaliselt kaugtoo vormis
saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku teavet, diguskirjandust ja dokumente
saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust

teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks

saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke tdovahendeid, sh kontoritehnikat ja tehnilist
abi nende kasutamisel, ning juurdep&ddsu olulisematele tasulistele internetipohistele
andmebaasidele

muud seadusest ja Riigikohtu t66d korraldavatest digusaktidest tulenevad igused

Kohustused

Teenistujal on kohustus:

tdita teenistustilesandeid nduetekohaselt, digeaegselt ja korrektselt kooskolas kehtivate
oigusaktidega, Riigikohtu tookorraldust reguleerivate dokumentidega ning k&esoleva
ametijuhendiga

jargida andmete tootlemisel teatavaks saanud andmete kaitse ndudeid

kasutada infostisteeme ja andmekogusid eesméargiparaselt

kasutada teenistuskohustuste tditmiseks vastutavale hoiule usaldatud riigi vara
sihipdraselt ja heaperemehelikult

jargida avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatud piiranguid

hoida Riigikohtu mainet enda vahendatavas teabes

hoida ja tdiendada enda kvalifikatsiooni

Eeldused teenistusse votmiseks

Nouded haridusele: e magistrikraad digusteaduse dppesuunal voi sellele vastav

kvalifikatsioon, ka omandamisel 16ppjargus




Nouded kogemustele: e soovitatav kogemus pohi- ja inimdiguste ning pohiseaduslikkuse
jarelevalve menetluse valdkonnas

Nouded teadmistele ja e pohjalikud teadmised pohi- ja inimdigustest, riigidigusest ning

oskustele: pohiseaduslikkuse jarelevalve menetlusest

e riigi pohikorra, digus- ja kohtustisteemi tundmine

e teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, digusstisteemist ja
selle toimimisest

e Euroopa Liidu ning Euroopa Inimdiguste Kohtu andmebaaside ja
otsingusiisteemide tundmine

e viga hea analiiiisi- ja argumenteerimisoskus

e viga hea kirjaliku eneseviljenduse oskus rohuasetusega
suutlikkusel koostada selgeid, loogilise tilesehitusega ja ladusaid
digusalaseid tekste

e viga hea eesti keele ja inglise, saksa vdi prantsuse keele oskus
erialase sdnavara valdamisega

e arvuti kasutamise oskus, sealhulgas valmisolek tookohal vajalike
arvutiprogrammide ja andmebaaside ning infostisteemide

kasutamiseks
Nouded e analtititilisus ja stisteemsus
isiksuseomadustele: e hea pingetaluvus ja kiire reageerimisvoime

e korrektsus ja kohusetunne
e iseseisva tootamise oskus ja koostoovalmidus
e loovus uute lahenduste viljatootamiseks

Toovahendid
e arvuti koos tarkvaraga, Internet; ¢ paljundusmasin, printer;
o lauatelefon; e muu vajalik kontoritehnika.




