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TRANSPORDISPETSIALISTI TÖÖKIRJELDUS 

 
 

Töökoht Transpordispetsialist 

Struktuuriüksus Majandusosakond 

Töölepingu sõlmimise õigus Riigikohtu direktor 

Vahetu juht Majandusosakonna juhataja 

Alluvad - 

Asendatavad - 

Asendajad Majandusosakonna juhataja ettepanekul direktori poolt 
määratud teenistuja 

Töökoha põhieesmärk Riigikohtu transpordivahendite hoolduse ja korrashoiu 
tagamine ning autojuhi ülesannete täitmine  

Nõuded haridusele:   keskharidus, B-kategooria autojuhi kvalifikatsioon 

Nõuded kogemustele:  eelnev kogemus töökoha valdkonnas 

Nõuded teadmistele ja 
oskustele: 

 riigivaraga ümberkäimist ja majandustegevust 
reguleerivate õigusaktide tundmine  

 soovitav inglise või saksa ja vene keele oskus  

 meeskonnatöö oskus 

 hea suhtlemisoskus 

Nõuded isikuomadustele:  tasakaalukus 

 korrektsus 

 meeldiv ja viisakas käitumine 

 lojaalsus ja orienteeritus tööandja huvidele 
  
 

Tööülesanded Tulemused 

1. Autojuhti ülesannete 
täitmine 

 Riigikohtu esimehele ja võimalusel ka teistele Riigikohtu 
teenistujatele on tagatud vajalikud autotranspordi 
teenused 

 
 

2. Riigikohtule kuuluvate 
sõidukite hoolduse ja 
korrasoleku tagamine ning 
kehtivate 
kindlustuslepingute 
olemasolu jälgimine 

 tagatud on autode plaanilised ja igapäevased hooldused 
ning korrasolek 

 tagatud on garaažide korrashoid 

 tagatud on autode  kehtivad kindlustuslepingud  

3. Käskjala ülesannete täitmine   tagatud on vajalike saadetiste õigeaegne 
kohaletoimetamine 

 

4. Sõidupäeviku pidamine  sõidupäevik kajastab õigeid ja täpseid andmeid tehtud 
sõitudest  

5. Riigikohtu esimehe, 
direktori ja osakonna 
juhataja ühekordsete 
ülesannete täitmine 

 korraldused on täidetud korrektselt ja õigeaegselt 
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Õigused 

Töötajal on õigus: 

 allkirjastada dokumente vastavalt oma pädevusele 

 teha majandusosakonna juhatajale ja kaastöötajatele teistest struktuuriüksustest 
ettepanekuid töö paremaks korraldamiseks 

 muud seadusandlusest, Riigikohtu tööd korraldavatest õigusaktidest ning 
tööülesannetest tulenevad õigused 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


