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Riigikohtu hankekord

I Uldsitted

1.

Kéesolev hankekord (edaspidi kord), mis on vilja antud riigihangete seaduse (edaspidi RHS)
§ 9 Ig 1 ning Riigikohtu kodukorra p. 42.3 alusel, annab Riigikohtu teenistujatelejuhiseid
riigihangete korraldamiseks.

Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel tuleb, sGltumata hankelepingu (edaspidi leping)
maksumusest, jargida RHS-s sétestatud riigihanke korralduse iildpdhimaotteid.

Leping asjade ostmiseks voi teenuste tellimiseks alates 20 000 eurost (ilma kidibemaksuta)
solmitakse Kkirjalikult. Alla nimetatud summa solmitakse leping Kirjalikult vastavalt
vajadusele.

Riigikohtu nimel rahaliste kohustuste votmise, sealhulgas riigihangete korraldamise ja
lepingu sdlmimise digus on Riigikohtu direktoril.

Direktor médrab riigihanke eest vastutava isiku, hankelepingu tditmise eest vastutava isiku,
moodustab hanke lébiviimiseks komisjoni ning médrab komisjoni esimehe.

Direktor so0lmib edukaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkujaga hankelepingu.
Lepingus peab olema toodud hankelepingu maksumus ilma kdibemaksuta ja koos
kdibemaksuga.

Il Hangete planeerimine

~

10.

11.

Hangete korraldamise aluseks on hankeplaan. Hankeplaanil on soovituslik iseloom.
Hankeplaani kantakse asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 30 000
eurost (ilma kdibemaksuta) ning ehitustdode tellimiseks alates 60 000 eurost (ilma
kédibemaksuta). Jooksva aasta hankeplaani kinnitab direktor késkkirjaga hiljemalt 31.
jaanuariks.

Hankeplaani koostamiseks esitavad osakonna juhatajad direktorile hiljemalt 20. jaanuariks
kirjalikult jooksva aasta hankeplaani ettepanekud. Hankeplaani v3ib vajadusel aasta jooksul
muuta. Hankeplaani vorm esitatakse kdesoleva korra lisas.

Ettepaneku hankeplaanis nimetatud hanke korraldamiseks esitab osakonna juhataja voi asja,
teenuse voi ehitustdd vajaja. Hanke korraldamise otsustab direktor késkkirjaga.
Alusdokumendid valmistab ette ja esitab need riigihanke komisjonile hanke korraldamiseks
ettepaneku teinud isik, majandus- voi infotehnoloogia osakonna juhataja voi vajadusel muu
Riigikohtu teenistuja.
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12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks eeldatava maksumusega alates 30 000 eurost (ilma
kdibemaksuta) ning ehitustodde tellimiseks alates 60 000 eurost (ilma kiibemaksuta)
moodustatakse riigihanke komisjon. Alla nimetatud summa jadva eeldatava maksumusega
riigihanke korral moodustatakse riigihanke komisjon vajadusel.
Riigihanke komisjoni moodustamise konkreetse hanke korraldamiseks otsustab direktor
késkkirjaga. Direktor méiérab késkkirjaga:
13.1. komisjoni liikmete arvu ja koosseisu (sh esimehe), kusjuures komisjon peab olema
viahemalt kolmeliikmeline;
13.2. hanke eest vastutava isiku;
13.3. hankelepingu tditmise eest vastutava isiku,
13.4. hanke labiviimise menetluse vormi.
Riigihanke komisjoni v&ib kuuluda iga Riigikohtu teenistuja.
Komisjoni juhib ja komisjoni t66 eest vastutab komisjoni esimees, kellel on digus anda
komisjoni litkkmetele téoiilesandeid komisjoni t66d puudutavates kiisimustes. Komisjonil on
Oigus oma to0sse kaasata Riigikohtu teenistujaid, kes komisjoni ei kuulu.
Komisjonil on Jigus enne hanke véljakuulutamist voi pakkumuste vOtmist teha
alusdokumentides muudatusi, kui see on vajalik hanke korrektseks labiviimiseks.
Riigihanke komisjon:
17.1 avada pakkumused,;
17.2 kontrollib pakkumuste vastavust riigihanke alusdokumentides esitatud tingimustele;
17.3 viib ldbi pakkumuste hindamine ja selgitab eduka pakkuja;
17.4 kontrollib eduka pakkuja suhtes korvaldamise aluste puudumist ja kvalifikatsiooni
vastavust;
17.5 Kontrollib vajadusel ka kd&igi pakkujate suhtes kdrvaldamise aluste puudumist,
kvalifikatsiooni ja alusdokumentide vastavust enne pakkumuste hindamist ja eduka pakkuja
viljaselgitamist

Komisjoni ettepanek on vastu voetud, kui ettepaneku vastu ei ole rohkem kui tiks komisjoni
liige. Poolt- ja vastuhdilte vordsuse korral on médravaks komisjoni esimehe haél. Olukorras,
kus komisjoni ettepaneku vastu on vidhemalt kaks komisjoni liiget, koostatakse kirjalik
protokoll, mille allkirjastavad koik komisjoni liikkmed. Muudel juhtudel protokolli ei
koostata.

19. Direktor teeb riigihanke komisjoni ettepanekul pdhjendatud kirjaliku otsuse jargmistel

juhtudel:

19.1 pakkumuste vastavaks tunnistamine;

19.2 pakkumuse voi koigi pakkumuste tagasiliikkamine;

19.3 pakkuja vdi pakkujate hankemenetlusest korvaldamine, kvalifitseerimine ja mitte-
kvalifitseerimine;

19.4 pakkumuse edukaks tunnistamine;

19.5 hankelepingu sdlmimine;

19.6 riigihanke kehtetuks tunnistamine.

IV Riigihanke eest vastutav isik

20.
21.

Riigihanke eest vastutav isik méiédratakse direktori kdskkirjaga.
Riigihanke eest vastutav isik:
21.1. teeb riigihanke viljakuulutamiseks vajalikud toimingud,



21.2. teeb vajalikud kanded ja toimingud riigihangete registris;

21.3. vastutab RHS-s sitestatud tidhtaegadest kinnipidamise eest;

21.4. vastutab pakkujate esitatud kiisimustele ja selgitustaotlustele vastamise korraldamise
eest;

21.5. allkirjastab hanke protokollid ainuisikuliselt e-riigihangete keskkonnas;

21.6. teavitab pakkujaid otsusest;

21.7. juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja pakkujatega peetavaid labirddkimisi,
allkirjastab dialoogi ja labiradkimiste protokollid;

21.8. teavitab riigihangete registrit hankemenetluse 1opetamisest ning esitab riigihanke
registrile hankelepingu sdlmimise teate, samuti pérast hankelepingu 10ppemist muu
vajaliku teabe.

V Hankelepingute tiitmine

22. Hankelepingu tiitmise eest vastutav isik méadratakse direktori késkkirjaga.

23. Hankelepingu tditmise eest vastutav isik Kontrollib hankelepingu tditmist ja vastutab ostetud
kauba v0i teenuse vastuvOtmise eest, samuti kontrollib lepingu tiditja esitatud arvetel
ndidatud koguste, hindade ja arvutuste digsust.

VI Asjade ostmine ja teenuste tellimine hankemenetluse tulemusena (maksumusega alates
60 000 eurost) ning ehitustoode tellimine hankemenetluse tulemusena (maksumusega
alates 150 000 eurost)

24. Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega alates 60 000 eurost (ilma
kédibemaksuta) ning ehitustoode tellimisel maksumusega alates 150 000 eurost (ilma
kdibemaksuta) korraldatakse hankemenetlus vastavalt RHS-le.

25. Hankemenetlust ei pea korraldama, kui ostetav asi voi tellitav teenus kuulub RHS §-s 11
sitestatud erandite alla. Sellisel juhul otsustab hanke korraldamise vajaduse iile direktor.

V11 Asjade ostmine ja teenuste tellimine (maksumusega 30 000 eurot kuni 60 000 eurot)
ning ehitustoode tellimine (maksumusega 60 000 eurot kuni 150 000 eurot) lihthanke
korras

26. Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega 30 000 eurot kuni 60 000 eurot (ilma
kdibemaksuta) ning ehitustodode tellimisel 60 000 eurot kuni 150 000 eurot (ilma
kédibemaksuta) tuleb olemasolevat konkurentsi dra kasutades tagada rahaliste vahendite
kdige ratsionaalsem ja sddstlikum kasutamine ning RHS §-s 3 sidtestatud riigihanke
korraldamise iildpohimotete jargimine. Nimetatud juhul lepingute sGlmimiseks tuleb
korraldada linthange vastavalt RHS §125 satestatule.

27. Lihthange algab lihthanke teate avaldamisega riigihangete registris ning 16peb RHS §73 Ig-
s 3 sdtestatud alusel.

28. Lihthanke alusdokumendi koostamisel ldhtutakse RHS §-st 77. Alusdokumentides
méiiratakse lihthankementluse kord.

V111 Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumuse alla 30 000 euro ning ehitustoode

tellimine alla 60 000 euro

29. Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega alla 30 000 euro (ilma kédibemaksuta)
ning chitustoéde tellimisel alla 60 000 euro (ilma kdibemaksuta) tuleb olemasolevat



30.

31.

32.
33.

konkurentsi dra kasutades tagada rahaliste vahendite koige otstarbekam ja sddstlikum
kasutamine ning RHS §-s 3 sétestatud riigihanke korraldamise iildpShimdtete jargimine.
Konkurentsi olemasolu korral tuleb tagada erinevate pakkumiste vordlemise teel parima
voimaliku hinna ja kvaliteedi suhe.

Konkurentsi olemasolul teavitatakse teisi pakkujaid hankelepingu sdlmimisest viivitamata,
kuid mitte hiljem kui kolme t66pdeva jooksul arvates hankelepingu sdlmimisest.

Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega alla 30 000 euro (ilma kidibemaksuta)
ning chitustodde tellimisel alla 60 000 euro (ilma kdibemaksuta) on hanke eest vastutav isik
Riigikohtu eelarve vastava osa kasutamise eest vastutav Riigikohtu teenistuja.

Hanke eest vastutav isik koostab vajaduse korral kirjaliku pakkumuskutse.

Hanke eest vastutav isik teeb Riigikohtu direktorile vajadusel ettepaneku solmida kirjalik

leping

IX Huvide konflikti ennetamine, tuvastamine ja korvaldamine

34

35.

36.

. Huvide konflikt on olukord, kus Riigikohtu voi tema nimel tegutseva isiku tootajal,

ametnikul, juhatuse litkmel v8i muul péddeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke
ettevalmistamisse voi korraldamisse voi kes vdib muul moel mdjutada selle riigihanke
tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid,
mida voib késitada tema erapooletust ja soltumatust kahjustavatena.

Riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isikud, sh hankekomisjoni liige,
riigihanke eest vastutav isik ja hankelepingu tditmise eest vastutav isik, kohustuvad:

35.1 ldhtuma riigihanke korraldamise iildpohimdtetest, sh véltima konkurentsi kahjustavat
huvide konflikti;

35.2 mitte avaldama talle riigihanke korraldamise kédigus teatavaks saanud konfidentsiaalset
teavet vO1 pakkumuse sisu selles osas, mille pakkuja on pakkumuses arisaladusena
markinud;

35.3 teavitama Riigikohtu direktorit ning taandama ennast viivitamatult riigihanke
ettevalmistamisest ja korraldamisest, kui talle saab teatavaks vdi esineb huvide konflikt,
mis annab alust kahelda tema erapooletuses ja soltumatuses.

Juhul, kui huvide konflikti ei ole vdimalik muude vahendite vdi meetmetega viltida, siis
taandatakse vastav isik riigihanke ettevalmistamisest ja korraldamisest. Taandatud isiku
iilesannete tditmiseks méérab Riigikohtu direktor asendusisiku.

X Loppsitted

37
38

. Kaéesolev kord joustub tagasiulatuvalt 01. septembrist 2017
. Riigihangete labiviimisel tekkivates kiisimustes, mis pole reguleeritud kédesoleva korraga,

juhindutakse RHS-st ja muudest digusaktidest.



